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STC

1.

UvoD

. Tato smérnice upravuje pouziti zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,

ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také jen ,ZZVZ") a jejim hlavnim Gcelem je aplikace a
zpfesnéni ZZVZ v podminkach Statni tiskarny cenin, s. p. (dale jen ,STC") jako zadavatele a
dale stanoveni postupu pfi zadavani vefejnych zakazek na zakladé vyjimek dle ZZVZ,
zejména verejnych zakdzek malého rozsahu (déle také jen ,VZMR®) a vefejnych zakazek
s utajovanou informaci (dale také jen ,VZ s UI%).

. Zadavatel je povinen zadat verejnou zakazku (déle také jen ,VZ*) v zadavacim fizeni dle

ZZVZ. Tato povinnost se v souladu s § 31 ZZVZ nevztahuje na VZMR a na VZ, jejichz predmét
spada do vyjimek dle § 29 ZZVZ nebo § 30 ZZVZ. Za zadani VZ se nepovazuje uzavieni
smlouvy na VZ formou vertikalni (tzv. in-house) nebo horizontalni spoluprace a dalsi pfipady
stanovené ZZVZ.

Ugelem této smérnice je dale upravit plnéni tikolt a vymezit odpovédnosti za jednotlivé tkony

. pfi zadavani VZ, VZ s Ul a VZMR v ramci STC pro:

a) zadavatele;

b) zaméstnance Utvaru vefejnych zakazek;
) zameéstnance Utvaru nakupu a logistiky;
d) zaméstnance Utvaru investi¢niho rozvoje;
) zaméstnance Utvaru investiéni vystavby;
f) zaméstnance pravniho Gtvaru;

g) bezpecnostniho feditele;

h) finanéniho Feditele;

i) investi¢niho Feditele;

j) compliance officera;

k) zpracovatele vefejné zakazky;
[) zpracovatele smlouvy;

m) garanta vefejné zakazky;

n) garanta smlouvy.

ROZSAH PUSOBNOSTI

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance STC, ktefi se pfi vykonu své pracovni
¢innosti podileji na pfipravé a organizaci VZ, v€etné VZ s utajovanou informaci nebo VZMR
realizovanych v STC, nebo ziskaji informace s VZ, véetné VZ s Ul & VZMR souvisejici.

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, a jeho
provadéci pravni pfedpisy, zejména:

Tento dokument je vlastnictvim Statni tiskarny cenin, s. p. a je uréen vyhradné a pouze pro vnitini Ucely.
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e Vyhlaska €. 168/2016 Sb., o uverejiiovani formulafi pro Uc€ely zdkona o zadavani
vefejnych zakazek a nélezitostech profilu zadavatele

e Vyhlaska ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky na
stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér

e Vyhlaska €. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladl Fizeni o pfezkoumani
Ukonu zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek

e VyhlaSka ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojli, elektronickych Ukonu pfi zadavani vefejnych zakéazek a
certifikatu shody

e Nafizeni vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limitl a ¢astek pro ucely zakona
0 zadavani vefejnych zakazek

Zakon €. 360/2022 Sb., o podpofe nizkoemisnich vozidel prostfednictvim zadavani vefejnych
zakazek a vefejnych sluzeb v pfepraveé cestujicich

Zakon ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéach Ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu

Vnitropodnikova dokumentace STC

4. DEFINICE POJMU A ZKRATEK

Pojem/zkratka Vysvétleni

E-ZAK profil zadavatele a elektronicky nastroj pouzivany zpracovateli VZ
k Ukonim spojenym s realizaci VZ; ktery mj. umozniuje
neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam
https://mfcr.ezak.cz/profile display 53.html;

GR generalni feditel;

FR finanéni feditel;

NBU N&rodni bezpeénostni Gfad;

uTP pravni Gtvar;

UTNL Utvar nakupu a logistiky;

UTIR Utvar investiéniho rozvoje;

uTIvV Gtvar investiéni vystavby;

uTvVZ Utvar verejnych zakazek;

DMS Document Management System;

bezpecnostni reditel feditel bezpe€nostniho Useku;

Tento dokument je vlastnictvim Statni tiskarny cenin, s. p. a je uréen vyhradné a pouze pro vnitini Ucely.
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Smérnice:

Smeérnice 0 zadavani verejnych zakazek

Klasifikace dokumentu: Nevefejny — chranény

Pojem/zkratka Vysvétleni

dodavatel osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, nebo vice téchto osob spole¢né; za dodavatele se povazuje
i pobocka zavodu, pficemz v takovém pfFipadé se za sidlo
dodavatele povazuje sidlo pobocky zavodu (dle § 5 ZZVZ);

spis VZ veSkeré pisemné dokumenty v listinné &i elektronické podobé,
které byly pofizeny v pribéhu VZ, pfipadné po jeho ukonéeni,
véetné nabidek vSech dodavatelll a identifikace uzavienych
smluv; spis VZ musi obsahovat minimalné:

- Dokumentaci stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ;

- Pozadavek na zadani VZ dle této smérnice;

- Oduavodnéni jakéhokoliv vyjimeé&ného postupu oproti této
sSMeérnici;

- Pripadnéa vyjadreni NBU a Ustfednich organu statni spravy
dle ZOUI, ¢i zaznam o informovani viady dle UV ¢&.
208/2017, ¢i dalsi obdobné zaznamy;

- Prfipadnou informaci o zplsobu a datu poskytnuti Ul
dodavateli;

- Zadavaci dokumentaci / vyzvu k jednani / vyzvu k podani
nabidek apod. a jeji zmény;

- Evidenci obdrzenych nabidek;

- Protokolaci posouzeni a hodnoceni nabidek, véetné
identifikace osob, které se na posouzeni a hodnoceni
nabidek podilely a jejich ¢estného prohlaseni k neexistenci
stfetu zajmu;

- Komunikaci s dodavatelem v prabéhu fizeni;

- Rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele, resp.
rozhodnuti a oznameni o zruseni VZ;

- DalSi povinna dokumentace dle ZZVZ;

garant VZ / GVZ definice je uvedena v pfiloze €. 2 této smérnice;

garant smlouvy / GSML

pisemna forma

plan vz

definice je uvedena v pfiloze €. 2 této smérnice;

pisemnou formou se rozumi listinna nebo elektronicka forma
(e-mail, datova schranka, E-ZAK), pfi¢emz elektronicky podpis
neni povinnou nalezitosti na zakladé této smérnice;

dokument obsahujici seznam planovanych VZ od vySe
predpokladané hodnoty VZ nad 750 000 K¢ bez DPH, ktery je

dostupny na intranetu STC nebo jiném interné volné dostupném
misté, vedeny UTVZ za Gc¢elem planovani kapacity UTVZ a
jednotlivych zpracovatelt VZ a zejména k urceni roli GSML a
GVZ pro zajisténi efektivni realizace a v€asného zahajeni
predprojektové pripravy VZ (ij. faze pred zpracovanim
Pozadavku na zadani VZ), a za U¢elem predani zakladnich
vstupnich informaci k planovanym VZ; u€elem planu VZ neni
zaznamenavani podrobného stavu rozpracovanych VZ;

Tento dokument je vlastnictvim Statni tiskarny cenin, s. p. a je uréen vyhradné a pouze pro vnitini Ucely.
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STC

Pojem/zkratka

Smérnice:
Klasifikace dokumentu:

Smeérnice 0 zadavani verejnych zakazek
Nevefejny — chranény

Vysvétleni

podani nabidek

verejna zakazka/VZ

verejna zakazka v oblasti
obrany a bezpecnosti

verejna zakazka malého
rozsahu/VZMR

VZs Ul

Pozadavek na zadani VZ

vyzva k podani nabidek/vyzva

k jednani apod.

zadavatel/STC

zadavaci fizeni

zakon/ZZVZ

pro ucely této smernice se terminem rozumi podani nabidek

v listinné podobé nebo prostfednictvim E-ZAK; v pfipadé VZ s Ul
I. a Il. kategorie, resp. v pfipadech exkluzivity definovanych dle
této smérnice Ci pfi postupu v uzaviené vyzvé s oslovenim
jednoho dodavatele, je mozné podani nabidky prostfednictvim e-
mailu nebo datové schranky;

VZ na dodavky dle § 14 odst. 1 ZZVZ
VZ na sluzby dle § 14 odst. 2 ZZVZ
VZ na stavebni prace dle § 14 odst. 3 ZZVZ;

vefejna zakazka, jejiz definice je stanovena v ustanoveni § 187
ZZVZ;

vefejnd zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota na dodavky nebo
na sluzby je rovna nebo nizsi ¢astce 3 000 000 K& bez DPH a na
stavebni prace je rovna nebo nizsi ¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH
(§ 27 2ZVZ);

vefejna zakazka, jejiz predmét plnéni obsahuje utajovanou
informaci dle ZOUI;

formulaF pro zahdjeni pfipravy zadani VZ (odpovida formulafi €.
F125 a jeho interaktivni podoba je dostupna na intranetu STC a
dale v DMS), ktery vypracovavd GSML ve spolupraci s GVZ a
schvaluje garant VZ; a to v souladu s investiénim planem, investici
schvalenou mimo investiéni plan, planem VZ, resp. dalSimi
postupy dle platné a uc¢inné Smérnice o nakupovani;

veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky ve
smyslu tzv. uzaviené nebo oteviené vyzvy;

Statni tiskarna cenin, s. p., ktery je zastoupen statutarnim
organem;

druhy zadavaciho fizeni dle § 3 ZZVZ:

ZJednodusene podI|m|tn| fizeni,

- oteviené fizeni,

- uZzSi Fizeni,

- jednaci fizeni s uverejnénim,

- jednaci fizeni bez uverejnéni,

— TFizeni se soutéznim dialogem,

— Fizeni o inovaénim partnerstvi,

- koncesni fizeni, nebo

- TFizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduSeném
rezimu;

zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisu;

Tento dokument je vlastnictvim Statni tiskarny cenin, s. p. a je uréen vyhradné a pouze pro vnitini Ucely.
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Smérnice: Smérnice o zadavani vefejnych zakazek

Klasifikace dokumentu: Nevefejny — chranény
Pojem/zkratka Vysvétleni
ZOUIl zakon &. 412/2005 Sb., o ochran& utajovanych informaci a o

bezpecénostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

zpracovatel VZ zaméstnanec, kterému je pfidélena realizace vefejné zakazky,
zpravidla zaméstnanec UTVZ, pfipadné UTNL ¢&i UTIR;

zpracovatel smlouvy zameéstnanec, kterému je pfidélena pfiprava navrhu smiouvy Ci
dodatku, vyluéné zaméstnanec UTP.

5. POPIS CINNOSTI
5.1  Zakladni z&sady a principy zadavani VZ

1. PFfi zadavani VZ musi byt vsouladu § 6 ZZVZ dodrzena zasada transparentnosti a
pfiméfenosti, ve vztahu k dodavatelim musi byt dodrzena zasada rovného zachazeni a
zakazu diskriminace (dale jen souhrnné jako ,zakladni zasady"):

a) Zakladnim smyslem zasady transparentnosti je zajisténi co nejvétsi prihlednosti a
prezkoumatelnosti VZ. Zasadu transparentnosti Ize spatfovat zejména v povinnosti:

e pofizovat o vSech Ukonech pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu a
podrobnostech, které pfipadné umozni Ukony osob podilejicich se na zadani
VZ pfezkoumat;

e stanovit Ihatu pro podani nabidek a nezpfistupnéni nabidek pfed jejim
uplynutim;

¢ v dostate¢ném predstihu jasné vymezit a ve vyzvé k podani nabidek / jednani
apod. ¢&i zadavaci dokumentaci sdélit kritéria, dle kterych budou hodnoceny
dorucené nabidky dodavateld;

e opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odlvodnénim;

e uchovat dokumentaci o0 VZ a o vSech Ukonech pfi zadani VZ, ktera umozni
nasledny pfezkum po jejim zadani;

¢ dusledného pInéni uverejhovacich povinnosti dle ZZVZ a této smérnice.

b) Zasada primérenosti zavazuje zejména k povinnosti pfiméfeného vymezeni
zadavacich podminek VZ v 0zké vazbé na pozadovany predmét VZ, stanoveni
pozadavki na kvalifikaci bezprostfedné souvisejici s predmétem pinéni
a stanoveni dostate¢né Ihlty pro Ucely zpracovani a podani nabidek.

c) Zasada rovného zachazeni je splnéna zejména tim, ze:

e pfi zadavani VZ definuje zpracovatel VZ pfesné podminky tak, aby vSichni
dodavatelé byli pfedem seznameni s tim, jak bude VZ probihat;

e zadavatel je povinen pfi zadavani VZ ve shodnych situacich pfistupovat
stejnym zplsobem ke vS§em dodavatellim, a to i potencionalnim;

e dodavatelé jsou hodnoceni stejnym zplGsobem a v rozsahu predem
stanovenych kritérii;

Tento dokument je vlastnictvim Statni tiskarny cenin, s. p. a je uréen vyhradné a pouze pro vnitini Ucely.
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Smérnice: Smérnice o zadavani vefejnych zakazek
Klasifikace dokumentu: Nevefejny — chranény

STC

5.1.1

5.2

e v8ichni osloveni dodavatelé maji v pribéhu zadani VZ k dispozici shodné
informace ve stejnou dobu;

e zpracovatel VZ pfistupuje ke vSem dodavatelim stejné, tzn., Ze dodrzuje rovny
pFistup.

d) V prabéhu zadavani VZ si zaméstnanci STC musi mj. pocinat tak, aby nedoslo k
pFfimé ¢i nepfimé (skryté) diskriminaci kteréhokoli z dodavatell, véetné dodavatell
potencionalnich. Zasadu zakazu diskriminace je nezbytné dusledné uplatfiovat nejen
ve vztahu k dodavatelim se sidlem v Ceské republice, ale rovnéZ ve vztahu k
zahraniénim dodavatelim minimalné na Grovni Evropské unie, lIze-li jejich Gcast
predpokladat. Tato zasada nevyluCuje opravnéni zadavatele stanovit odlvodnéné
zadavaci podminky, které v8ak musi umoznit vybér ekonomicky nejvyhodnéjsiho
dodavatele.

PFi postupu dle ZZVZ, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, je zadavatel povinen za predpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu VZ
vhodné, dodrZzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu ZZVZ. Svij postup je zadavatel povinen fadné
oddvodnit.

Pfi zadavani VZ musi byt dale dodrzeny zasady ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti
(tzv. principy 3E), a to v souladu se soudni rozhodovaci praxi a s fadou pravnich predpisq,
zejména se zakonem ¢&. 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve znéni pozdéjSich predpisu;
zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisli, zejména v pfipadech, kdy STC je pfijemcem dotace, a dal§imi.

Vnitfni kontrolni systém

. VSichni zaméstnanci zapojeni do nakupniho procesu v pfipadé podezieni na neobvykly

prubéh verejné zakazky maji povinnost aplikovat eskalaéni mechanismus a reportovat zjisténi
FR/GR.

Vécné prislusny odborny feditel, pokud roli GVZ delegoval, je povinen do procesu vefejné
zakazky vstoupit v okamZiku neobvyklého pribéhu vefejné zakazky a reportovat zjisténi
FR/GR.

Stanoveni predpokladané hodnoty VZ

Pro stanoveni predpokladané hodnoty VZ se aplikuji pravidla stanovena v § 16 az 23 ZZVZ.

2. Za stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ je odpovédny garant VZ.

5.2.1

Predpokladana hodnota VZ se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni dle ZZVZ,
nebo k okamziku zadani VZ, pokud nebyla zadana v zadavacim fizeni, tj. k okamziku
uzavieni smlouvy. Pfedpokladanou hodnotou VZ je zadavatelem predpokladana vyse Uplaty
za plnéni VZ vyjadfend v penézich. Do predpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje dan z
pridané hodnoty (DPH).

Predpokladana hodnota VZ se stanovi na zakladé udajd a informaci o zakazkach stejného ¢i
podobného pfedmétu pinéni; nema-li garant VZ k dispozici takové Udaje nebo informace,
vychazi z informaci ziskanych prdzkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi dle ZZVZ
nebo jinym vhodnym zpudsobem.

Priazkum trhu
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U vefejnych zakazek, u nichz zadavateli nepostacuje interni znalost, garant VZ, garant
smlouvy, resp. zpracovatel VZ, provede prlizkum trhu. Prostfednictvim priizkumu trhu garant
VZ, garant smlouvy, resp. zpracovatel VZ, pfedevsim zjistuje v misté a ¢ase obvyklou cenu
predmétu VZ. Soucasti prazkumu trhu mdze byt i ziskani dodateénych informaci pro vymezeni
predmétu VZ (napf. dostupna technicka feSeni umoznujici naplnit potfebu definovanou
zadavatelem, aktualni stav na trhu, véetné bézné dodaci doby, platebnich a jinych smluvnich
podminek, aj.), ¢i nalezeni jednoho ¢i vice dodavateltl k jednani nebo osloveni vyzvou.
Prazkum trhu vychazi zejména z:
a) reSerSe — ziskani informaci s vyuzitim vefejné dostupnych nabidek (prostfednictvim
cenovych katalogll, internetovych stranek apod.), pfipadné na zakladé minulych
zakazek s obdobnym pfedmétem zadavanych jinymi zadavateli,

b) jednani s dodavateli — ziskani informaci pfimo od dodavatel(, a to zejména na zakladé
komunikace s dodavateli & osloveni zadavatele dodavatelem (napf. obchodnim
zastupcem),

c) expertniho posudku vyhotoveného napf. odbornikem z oboru & administratorem
vefejnych zakazek.

U vefejnych zakazek:

a. v oblasti informacnich technologii a v pfipadé stroji a zafizeni nesouvisejicich pfimo
S vyrobou,

b. které budou zadavany v zadavacim fizeni, a
C. jejichz predmétem je komodita na trhu obvykia,

je garant VZ, resp. garant smlouvy, povinen za Ucelem stanoveni predpokladané hodnoty
vefejné zakazky provést prizkum trhu s oslovenim minimalné 3 (tfi) dodavatell bez zjevného
majetkového nebo obchodniho propojeni (v pfipadé vefejné zakazky s predpokladanou
hodnotou vy$Si nez 10 mil K& bez DPH je vhodné zvazit vétsi pocet dodavateld).

Metoda a dokumentace postupu stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ musi byt uvedena,
resp. pfipojena k Pozadavku na zadani VZ a bude soucasti spisu VZ.

Predbézné trzni konzultace

Garant VZ, garant smlouvy, resp. zpracovatel VZ, je opravnén vést predbézné trzni konzultace
s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych
zamérech a pozadavcich, pokud to nenarusSuje hospodarskou soutéz; ustanoveni § 211
odst. 1 ZZVZ se pouzije obdobné.

Pokud zadavaci dokumentace obsahuje informace, které jsou vysledkem predbézné trzni
konzultace, zadavatel oznaéi v zadavaci dokumentaci tyto informace, identifikuje osoby, které
se na pfedbézné trzni konzultaci podilely, a uvede vSechny podstatné informace, které byly
obsahem predbézné trzni konzultace.

UTVZ poskytne soudinnost a metodickou podporu s provadénim predb&znych trznich
konzultaci v pfipadé potieby.

U strategicky nebo finanéné vyznamnych vefejnych zakézek (zejména v oblasti informaénich
technologii a dale v pfipadé stroju a zafizeni nesouvisejicich pfimo s vyrobou v pfipadech,
kdy ucetni odpisy jsou nad 2,0 mil. K¢ ro¢né) je garant VZ povinen v €asovém harmonogramu
vefejné zakazky poditat se skuteénosti, Ze maze byt ze strany FR/GR vyzvan, aby primarné
technické fesSeni/podminky konzultoval s nezavislymi odborniky, a to formou
predbéznych trznich konzultaci.

Tento dokument je vlastnictvim Statni tiskarny cenin, s. p. a je uréen vyhradné a pouze pro vnitini Ucely.
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5.3

Garant VZ je povinen vystupy z predbézné trzni konzultace pfipojit k Pozadavku na zadani
VZ, aby mohly byt evidovany jako souc¢ast spisu VZ.

Vybrana dilci pravidla pro stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ

Pro casti jedné VZ, jez spolu tvofi funkéni celek a jez jsou zadavany v ¢asové souvislosti,
se predpokladana hodnota uréi jako soucet predpokladanych hodnot téchto ¢asti, a to z
divodu, aby ze strany zadavatele nedochazelo k moznému (i nechténému) obchéazeni
zakonnych limitd (déleni zakazek), kdy by zadavatel jinak musel zadavat vefejnou zakazku v
zadavacim fizeni podle ZZVZ.

Predpokladana hodnota VZ, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici
dodavky nebo sluzby, se stanovi jako:

a) skute¢na cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicu nebo pfedchoziho Uéetniho obdobi, které je delsi nez 12
mésicl, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které Ize ocekavat béhem
nasledujicich 12 mésicl, nebo

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt
zadavatelem zadany béhem nésledujicich 12 mésict nebo v G€etnim obdobi, které je
del§i nez 12 mésicd, pokud nem& Kk dispozici Udaje dle pism. a).
Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu delSi nez 12 mésicu, upravi se predpokladana
hodnota VZ podle bodu 3 nebo 4 tohoto pododstavce 5.2.3.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ na dodavky je rozhodujici u smlouvy na dobu:

a) urcitou predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit predpokladana vyse lplaty za 48
mésicu.
Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni
cena, je rozhodujici pfedpokladana vyse Uplaty:

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicu nebo kratsi,

b) za 48 mésicl u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delSi nez 48
mésicu.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty VZ na stavebni prace se vychazi z ocenéného

polozkového rozpoétu (soupis stavebnich praci) projektantem dle zvoleného ceniku
stavebnich praci.

Kategorizace VZ s utajovanou informaci (VZ s Ul)

VZ s Ul se déli do néasledujicich kategorii dle moznosti pfistupu k utajované informaci a
charakteru dané utajované informace:

a) l. kategorie

e Uvefejnénim oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, uvefejnénim pisemné
vyzvy k podani nabidek ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, nebo
zpfistupnénim nebo poskytnutim zadavaci dokumentace, pokud nelze uginit
opatfeni podle § 36 odst. 8 ZZVZ, které by provedeni zadavaciho fizeni
umoznovalo, by doslo k vyzrazeni této utajované informace.
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e Dana Ul je soucasti zadavaci dokumentace. Existence a znalost této Ul je
rozhodna pro podani nabidky dodavatele a stanoveni jeho nabidkové ceny.

e VVzhledem k charakteru utajované informace a povaze predmétu VZ je
nezbytné pfijmout nejvy8Si miru ochrany utajované informace. Utajovanou
informaci Ize sdélit pouze pfedem urCenému dodavateli (maximainé 1
dodavatel v ramci zadani jedné VZ s Ul). Sir§i okruh dodavatelt seznamujicich
se s utajovanou informaci by vedl k nezadoucimu zpfistupnéni utajované
informace, coz mlze predstavovat Gjmu zajmu CR nebo nevyhodnost pro
zajmy CR.

e Tato kategorie umoZfiuje postupovat pfi zadani této VZ dle § 29 odst. 1 pism.

b) ZZVZ.
b) Il. kategorie

e Uvefejnénim oznameni o zahdjeni zadavaciho Fizeni, uvefejnénim pisemné
vyzvy Kk podani nabidek ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, nebo
zpfistupnénim nebo poskytnutim zadavaci dokumentace, pokud nelze uginit
opatfeni podle § 36 odst. 8 ZZVZ, které by provedeni zadavaciho Fizeni
umoziovalo, by doslo k vyzrazeni této utajované informace.

e Dana Ul je soucasti zadavaci dokumentace. Existence a znalost této Ul je
rozhodna pro podani nabidky dodavatele a stanoveni jeho nabidkové ceny.

e VVzhledem k charakteru utajované informace a povaze prfedmétu verejné
zakazky |ze utajovanou informaci sdélit pouze omezenému okruhu dodavatell
(vice dodavatelti v ramci zadani jedné VZ s utajovanou informaci). Sir§i okruh
dodavatelll seznamujicich se s utajovanou informaci by vedl k nezadoucimu
zpfistupnéni utajované informace, coZ mize predstavovat Gjmu zajmu CR
nebo nevyhodnost pro zajmy CR.

e Tato kategorie umoznuje postupovat pfi zadani této VZ dle § 29 odst. 1 pism.

b) ZZVZ.

c) lll. kategorie

¢ Existence a znalost této Ul neni rozhodna pro podani nabidky dodavatele a
stanoveni jeho nabidkové ceny.

e Tato kategorie neumoznuje postupovani pfi zadani této VZ dle § 29 odst. 1
pism. b) ZZVZ. Tato VZ bude zadana bud v zadavacim fizeni dle ZZVZ,
pfipadné v souladu s jinou vyjimkou nez dle § 29 odst. 1 pism. b) ZZVZ, {j. i
napf. jako VZMR dle interniho postupu dle vySe své prepokladané hodnoty ve
smyslu této smérnice.

2. O kategorii VZ s utajovanou informaci rozhodne v pripadé konkrétni VZ garant VZ
spolec¢né s bezpe¢nostnim reditelem a uvede ji véetné zdlivodnéni do Pozadavku na
zadani VZ.

3. Vzhledem k charakteru utajované informace a povaze pfedmétu vefejné zakazky lze
utajovanou informaci sdélit pouze dodavateli, ktery spini pozadavky zadavatele na opatfeni k
ochrané dle § 36 odst. 8 ZZVZ, § 104 pism. ¢) ZZVZ nebo dle § 191 a nasl. ZZVZ.
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5.4
5.4.1

1.

Zpusob zadavani VZ
VZ zadavané v zadavacim rizeni dle ZZ\V\Z

V pfipadé VZ zadavanych v zadavacim fizeni dle ZZVZ (tj. u téch VZ, na které nedopada
aplikace zadné vyjimky dle ZZVZ) pfeda garant VZ Pozadavek na zadani VZ na UTVZ s
dostateénym éasovym predstihem pred samotnou potiebou realizace predmétu VZ, a
to s ohledem na délku trvani prislusného zadavaciho rizeni (indikativni prehled ¢asové
naroénosti fizeni je uveden v priloze €. 1 této smérnice). Soucasti tohoto Pozadavku na
zadani VZ musi byt dostateéné podklady pro vymezeni pozadovaného pfedmétu VZ véetné
jeho rozsahu, stanoveni predpokladané hodnoty VZ, mj. navrh kvalifikacnich pfedpokladd a
hodnoticich kritérii a dalSi specifika pro dany vybér dodavatele. Zaméstnanci UTVZ podle typu
zadavaciho fizeni informuji garanta VZ o minimalni C¢asové narocnosti prabéhu VZ.
Pozadavek na zadani VZ je tfeba pfedat na UTVZ prostfednictvim DMS v odpovidajicim
modulu v souladu s vnitropodnikovou dokumentaci STC.

Po akceptaci Pozadavku na zadani VZ ze strany UTVZ nasledné garant smlouvy vytvofi
k VZ polozku nové smlouvy v odpovidajicim modulu DMS, kterou propoji s polozkou
Pozadavku na zadani VZ jako souvisejici dokument a poskytne UTP dalsi relevantni podklady
pro zpracovani navrhu smlouvy.

Zpracovatel smlouvy na zakladé poskytnutych podkladd a ve spolupraci s garantem VZ,
garantem smlouvy a zpracovatelem VZ zpracuje navrh smlouvy, ktery bude nedilnou soucasti
zadavaci dokumentace. DalSi pravidla k vyhotoveni smlouvy jsou stanovena také v platné a
acinné Smeérnici o nakupovani. Zpracovatel smlouvy nasledné predlozi navrh smlouvy
k obéhu, ktery probihd v souladu s vnitropodnikovou dokumentaci STC a nasledujicimi
pravidly:

a. K pfipominkovani navrhu smlouvy v DMS budou vzdy pfizvani: garant VZ; garant
smlouvy; pfimy nadfizeny osoby na pozici GSML; zpracovatel VZ; vedouci
UTVZ; vedouci UTP; financ¢ni reditel.

b. Ke schvaleni navrhu smlouvy v DMS budou vzdy pfizvani: garant VZ; vécné
pfislusny odborny feditel, pokud roli GVZ delegoval; garant smlouvy; vedouci
UTP; vedouci UTVZ; finan¢ni reditel.

Zpracovatel VZ na zakladé Pozadavku na zadani VZ zpracuje ¢asovy harmonogram VZ,
ktery bude dostupny v DMS. Zpracovatel VZ nasledné predlozi primarné zadavaci
dokumentaci bez navrhu smlouvy k pfipominkovani a nasledné kompletni zadavaci
dokumentaci ke schvéleni, resp. podpisu, v souladu s vnitropodnikovou dokumentaci STC a
nasledujicimi pravidly:

a. Kpfipominkovani zadavaci dokumentace v DMS budou vZzdy pfizvani: garant VZ;
garant smlouvy; zpracovatel smlouvy; vedouci UTVZ.

b. Ke schvaleni zadavaci dokumentace v DMS budou vzdy pfizvani: garant VZ; vécné
pfislusny odborny feditel, pokud roli GVZ delegoval; garant smlouvy; pfimy
nadrizeny osoby na pozici GSML; vedouci UTP; vedouci UTVZ; financ¢ni reditel.

V ptipadé zadavani VZ na Ul lll. kategorie v zadavacim fizeni podle ZZVZ se navic pouZiji
nasledujici pravidla: ]

a) Garant VZ projedna spole¢né s bezpe¢nostnim feditelem a UTVZ konkrétni postup
pro zadani VZ s Ul, ktery bude odpovidat potfebam maximalni mozné ochrany
utajované informace a bude souladny se ZZVZ (nap¥. druh zadavaciho fizeni, opatfeni
k ochrané informace dle § 36 odst. 8 ZZVZ, zadavani VZ s utajovanou informaci
v oblasti obrany a bezpecénosti). Vysledky jednani budou uvedeny v Pozadavku na
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zadani VZ, ktery musi byt co do tohoto rozsahu schvalen bezpeénostnim feditelem
a vedoucim UTVZ.

b) Pred zahajenim VZ na Ul zpracovava bezpeénostni feditel ve spolupraci s garantem
VZ a UTVZ oznameni NBU dle ZOUI, je-li toto zejména dle § 69 odst. 1 pism. r) ZOUI
vyzadovano. Po zpracovani oznameni NBU, jeho schvaleni a podpisu GR,
bezpecnostni feditel zajisti jeho odeslani NBU.

¢) Pro ziskani souhlasu s pfedanim Ul do zahranici v pfipadé, ze dodavatel m4 sidlo v
zahrani¢i, zpracuje bezpeénostni feditel ve spolupraci s garantem VZ a
zpracovatelem VZ Zadost o vydani souhlasu s poskytnutim utajované informace v
mezinarodnim styku dle § 73 ZOUI. O souhlasném vyjadfeni NBU, resp. vydaném
souhlasu dle § 73 ZOUI a informovani vlady, bezpeénostni reditel vzdy bez
zbyteéného odkladu pisemné informuje garanta VZ a zpracovatele VZ.

d) Vyjadreni NBU, resp. vyjadienti piislugného Ustfedniho spravniho Gradu dle § 73 ZOUI,
bude uvedeno ve spisu VZ.

e) V pfipadech, kdy nebude vydano kterekoliv z vySe uvedenych souhlasnych vyjadreni
(NBU, pfislusny Ustfedni spravni Ufad), nemaze byt VZ s Ul zadavana dle tohoto
ustanoveni smérnice. )

6. Prdbéh zadavaciho fizeni organiza¢né zajistuje jako zpracovatel VZ zaméstnanec UTVZ,
ktery Cini veSkeré Ukony nutné a doporucené k Fadnému zajisténi priibéhu VZ, a to v souladu
se ZZVZ, provadécimi predpisy k tomuto zdkonu, touto smérnici a dalsi vnitropodnikovou
dokumentaci STC. Zpracovatel VZ je povinen vést spis VZ.

7. Zpracovatel VZ zajisti realizaci povinnosti zadavatele dle usneseni vlady CR &. 208/2017
v pfipadé dotéenych jednacich fizeni bez uvefejnéni, tj. zejména zajisti konsolidaci a zastiti
pFipravu potfebného materidlu k predloZeni na vliadu CR, véetné zajisténi predchéazejici
komunikace se zakladatelem STC. Vécné se na daném materialu podili zejména garant VZ
a garant smiouvy.

8. Vedkera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem, tedy i uvefejnéni zadavaci
dokumentace a vyzvy k podani nabidek, bude probihat elektronicky prostfednictvim:

a) E-ZAK;
b) datové schranky (vyjma podani nabidek ¢i pfiméfené v pfipadech jednaciho Fizeni bez
uverejnéni);
c) e-mailu (vyjma podani nabidek ¢&i pfiméfené v pfFipadech jednaciho Fizeni bez
uverejnéni);
a to za dodrzeni pravidel dle § 211 ZZVZ.

5.4.1.1 Ustanoveni komise

1. Zadavatel je opravnén dle svého uvazeniv souladu s § 42 ZZVZ ustanovit komisi pro otevirani
nabidek. Pokud tak neucini, budou tyto ukony organizacné zajiStény a provedeny ze strany
UTVZ.

2. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel vzdy ustanovi komisi v souladu s § 42 ZZVZ,
ktera bude mit minimalné pét ¢lent a stejny pocet nahradnikad, a jejiz €lenové, resp.
nahradnici, budou primérené disponovat odpovidajici odbornosti ve vztahu k predmétu
VZ. Pokud neni v rozhodnuti o ustanoveni komise stanoveno jinak, je tato komise
usnasenischopnda za pfitomnosti nadpoloviéni vétSiny €lenti komise &i jejich nahradnikd, a
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rozhoduje prostou vétSinou hlasu pritomnych ¢lent nebo nahradnik(l. Zadavatel maze
obdobné ustanovit komisi pro posouzeni soucinnosti vybraného dodavatele pred podpisem
smlouvy.

3. Komise je opravnéna jednat a ¢init zavéry bez osobniho jednani, tj. per rollam. Komise je
opravnéna jednat a €init zavéry formou vzdaleného pfistupu jednotlivych zG¢astnénych ¢lenl
¢i nadhradnikd komise, ¢i kombinaci osobniho jednani a dalSich forem.

4. Zpracovatel VZ je povinen zpfistupnit vzdy véem ¢Elenim komise vSechny obdrzené nabidky
a zaroven je zpracovatel VZ povinen ovéfit, zda ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka a néjaka
dal$i nabidka v pofadi nevykazuji zjevné znaky koordinovanych nabidek (bid rigging).

5. Za Uc€elem dodrzeni zakladnich zasad § 6 ZZVZ a mj. § 216 odst. 2 ZZVZ se o jednani
komise sepisuje protokol. Protokol o jednani podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise ¢&i
nahradnici. Zastava-li pfitomny &len komise nebo nahradnik odchylny nézor proti ndzoru
vétSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor s odlivodnénim. V pfipadé postupu
dle bodu 3 tohoto pododstavce 5.4.1.1 se pravidla tohoto ustanoveni pouziji obdobné.

6. Pokud neni v ramci jednani komise zvolen predseda, resp. mistopredseda komise, ktery by
jednal za komisi navenek, je opravnén adresovat vyzvy dodavatelim v souladu a dle § 46
ZZVZ jménem komise a zadavatele vedouci UTVZ, ktery je s Cinnosti komise seznamen.
Obdobné vysveétleni, zménu nebo dopinéni zadavacich podminek je opravnén ucinit vedouci
uTvZ.

7. Clen ustanovené komise, resp. jeho nahradnik, je povinen na zakladé vyzvy zpracovatele VZ
podepsat pisemné cestné prohlaseni o dodrzovani mi¢enlivosti a o neexistenci stfetu zajmu
dle § 44 ZZVZ, pfipadné informovat o existenci stfetu zajmu, aby zadavatel dle této
skutecnosti pfijal opatieni k napravé k jeho odstranéni. Vzor obsahu Cestného prohlaseni je
dostupny na UTVZ.

5.4.2 VZZzadavané mimo zadavaci fizeni dle ZZVZ (zejména VZMR a VZ na Ul I. a Il. kategorie)

1. VZ, které jsou zadavany mimo zadavaci fizeni dle ZZVZ a je na né aplikovatelna vyjimka dle
§ 29 az 31 ZZVZ, ij. zejména VZMR a VZ na Ul I. a Il. kategorie, je mozné zadat na zakladé
jednoho z nasledujicich postupt:

a) primé zadani (zadavatel pfimo uzavira smlouvu s dodavatelem),

b) uzaviena vyzva (zadavatel oslovi uzavieny okruh moznych dodavateld a vybere
nejvhodnéjsi nabidku, resp. oslovi timto zplsobem jednoho dodavatele dle této smérnice),

c) oteviena vyzva (zadavatel vhodnym zpusobem oznami/uvefejni svUj zamér uzavfit
smlouvu neomezenému okruhu moznych dodavatel a vybere nejvhodnéjsi nabidku, resp.
timto postupem obdobné oznami/uverejni svij zamér zavést dynamicky nakupni systém
(dale také jen ,DNS*) mimo zadavaci fizeni podle ZZVZ).

2. Podminky pouZiti jednotlivych postupl jsou uvedeny niZe, pfic¢emZ rozhodna je zejména vyse
predpokladané hodnoty VZ (nize jako ,,PH“) a dalSi okolnosti. Na zakladé rozhodnuti GR
vzhledem k pfipadnym specifikim konkrétniho pfedmétu VZ & oslovovaného okruhu
dodavatelll na trhu je mozné zvolit mirngjsi kategorii postupu, nez by vyplyvala z podminek
nize. Takové rozhodnuti musi byt soucasti spisu VZ. Pouziti pfisnéjSiho rezimu nepodiéha
schvaleni GR.

3. Druhy postupt:
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Postup VZ zadavané
mimo zadavaci rizeni

Podminky pouziti

PRIME ZADANI

VZMR s PH nizsi nebo rovnou 750 000 K¢ bez DPH; nebo

VZMR s PH vyssi nez 750 000 Ké bez DPH, kde se jedna o
stav casové tisné a zaroven nelze po zadavateli
opravnéné pozadovat zorganizovani poptavkového rizeni
(tj. uzaviené nebo oteviené vyzvy), pfi¢emz soucéasti spisu
VZ musi byt podrobné pisemné odlvodnéni zpracované
garantem VZ nebo jim povéfenym zaméstnancem a zarove
pouziti postupu z tohoto diivodu podléha schvéleni GR.

UZAVRENA VYZVA

VZMR na dodavky a sluzby s PH vyssi nez 750 000 K¢ bez
DPH a nizsi nebo rovnou 1 500 000 K¢ bez DPH; nebo

VZMR na stavebni prace s PH vyssi nez 750 000 K¢ bez
DPH a nizsi nebo rovnou 4 500 000 K¢ bez DPH; nebo

Tzv. pripady exkluzivity pro VZMR s PH vyssi nez 750 000
K¢ bez DPH, tj.:

- VZMR, kde neni mozna hospodaiska soutéz (z
davodi obdobnych v § 63 odst. 3 ZZVZ, zejména
ochrana dusevniho vlastnictvi ¢i nemoznost
soutéze z technickych davodu), pficemz soucasti
spisu VZ musi byt podrobné pisemné odivodnéni
zpracované garantem VZ nebo jim povéfenym
zaméstnancem a zaroven pouziti postupu z tohoto
davodu podléha schvaleni vedouci UTVZ a GR; nebo

- VZMR, kde se jedna o dodavatele predmétu
verejné zakazky s nadstandardnim pomérem
kvality a ceny prokazanym vice ovérenymi
referencemi véetné vlastni zkusSenosti zadavatele,
pricemz soucasti spisu VZ musi byt podrobné
pisemné odlvodnéni zpracované garantem VZ nebo
jim povéfenym zaméstnancem a zaroven pouziti
postupu z tohoto divodu podléha schvéaleni GR; nebo

- VZMR, kde se jedna o jedineény produkt ¢i sluzbu,
kdy se zadavatel porovnanim nejméné dvou
dalSich alternativ (existuji-li) ujistil, Zze zvolena
cena a forma pInéni naplniuje princip
hospodarnosti, pficemz soucasti spisu VZ musi byt
podrobné pisemné oduvodnéni zpracované garantem
VZ nebo jim povéfenym zaméstnancem a zarover
pouZiti postupu z tohoto duvodu podiéha schvaleni
GR.

VZ s Ul I. kategorie; nebo
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Smérnice: Smérnice o zadavani vefejnych zakazek

Klasifikace dokumentu: Nevefejny — chranény
e) VZ s Ul Il. kategorie.
OTEVRENA VYZVA a) VZMR na dodavky a sluzby s PH vyssi nez 1 500 000 K¢
bez DPH; nebo
b) VZMR na stavebni prace s PH vyssi nez 4 500 000 K¢ bez
DPH.

4. V pfipadé VZ, ktera je zadavana mimo zadavaci fizeni dle ZZVZ a je na danou VZ pouzitelna
podminka pouziti postupu tzv. uzaviené nebo oteviené vyzvy, pfeda garant VZ
Pozadavek na zadani VZ na UTNL nebo UTIR, a to dle pfredmétu plnéni, resp. na UTVZ
v pfipadé VZ na Ul, a to s dostateénym casovym predstihem pfed samotnou potfebou
realizace pfedmétu dané VZ, a to s ohledem na délku trvani pfislu§ného postupu (indikativni
prehled €asové ndroénosti fizeni je uveden v pfiloze &. 1 této smérnice). PoZzadavek na zadani
VZ je tfeba predat prostfednictvim DMS v odpovidajicim modulu v souladu s vnitropodnikovou
dokumentaci STC.

5. Pokud se jedna o VZ s Ul I. nebo II. kategorie musi byt PoZzadavek na zadani VZ nejdfive
schvélen bezpeénostnim reditelem, compliance officerem a vedoucim UTVZ ve smyslu
potvrzeni aplikovatelnosti vyjimky dle § 29 odst. 1 pism. b) ZZVZ a dalSich navrhovanych
podminek vybéru dodavatele, pficemz odpovédnost za vécné posouzeni splnéni podminek
této vyjimky, tj. zejména dopadu znalosti Ul na pfedmét VZ a na moznost a schopnost
dodavatele zpracovat nabidku, nese garant VZ z divodu nejuzsi znalosti predmétu VZ, resp.
spolu s bezpeénostnim feditelem v pfipadé, ze garant VZ neni drzitelem platného osvédceni
fyzické osoby odpovidajiciho stupné utajeni pfedmétné Ul. Pokud nebude tento Pozadavek
na zadani VZ schvalen vy$e uvedenymi osobami, rozhoduje o pouzitelnosti této vyjimky GR.

6. Zaméstnanec UTNL / UTIR posoudi hledisko s&itani, resp. déleni predmétu VZ a rozhodne o:
a) realizaci ze stavajicich zdroju STC, tzn., Ze je mozné nakoupit pozadované dodavky,
sluzby &i stavebni prace na zakladé stavajicich smluv €i je materidl nebo zbozi

na skladech STC, potfeba realizace VZ v tomto pfipadé nevznika;

b) realizaci prostfednictvim nové VZ a na zakladé koordinace s UTVZ, resp. garantem
VZ, rozhodne o zpracovateli této VZ na drovni Utvaru;

c) jiném feSeni, zejména v pfipadé poruseni pravidel o s¢itani, resp. déleni predmétu VZ.

7. V pfipadé potfeby garant smlouvy nasledné po akceptaci Pozadavku na zadani VZ pfislusnym
Utvarem vytvori k VZ polozku nové smlouvy nebo dodatku v odpovidajicim modulu DMS,
kterou propoji s polozkou Pozadavku na zadani VZ jako souvisejici dokument a poskytne
zpracovateli smlouvy dalsi relevantni podklady pro zpracovani navrhu smlouvy.

9. Zpracovatel smlouvy na zakladé poskytnutych podkladl a ve spolupraci s garantem
smlouvy a zpracovatelem VZ zpracuje navrh smlouvy, ktery bude nedilnou souéasti vyzvy
k podani nabidek. Dalsi pravidla k vyhotoveni smlouvy jsou stanovena také v platné a c¢inné
Smeérnici 0 nakupovani. Zpracovatel smlouvy nasledné predlozi navrh smlouvy k obéhu,
ktery probih& v souladu s vnitropodnikovou dokumentaci STC a néasledujicimi pravidly:

a. Kpfipominkovani navrhu smlouvy v DMS budou vzdy pfizvani: garant VZ; garant
smlouvy; pfimy nadfizeny osoby na pozici GSML; zpracovatel VZ; vedouci UTP;
vedouci UTVZ; finan¢ni feditel.
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b. Ke schvaleni navrhu smlouvy v DMS budou vzdy pfizvani: garant VZ; garant
smlouvy; vedouci UTP; vedouci UTVZ; finanéni feditel.

8. Zpracovatel VZ na zakladé Pozadavku na zadani VZ zpracuje ¢asovy harmonogram VZ,
ktery bude dostupny v DMS. Zpracovatel VZ néasledné predlozi k pfipominkovani vyzvu
k podani nabidek / jednani apod. bez navrhu smlouvy, resp. k podpisu, v souladu
s vnitropodnikovou dokumentaci STC a nésledujicimi pravidly:

a. Kpfipominkovani vyzvy k podani nabidek / jednani apod. v DMS budou vzdy pfizvani:
garant VZ; garant smlouvy; zpracovatel smlouvy; vedouci UTVZ.

Jedna-li se o postup u VZ s Ul I. a ll. kategorie, budou pouzita tato pravidla:

a. Kpfipominkovani vyzvy k podani nabidek / jednani apod. v DMS budou vzdy pfizvani:
garant VZ; garant smlouvy; zpracovatel smlouvy; vedouci UTVZ.

b. Ke schvaleni celé vyzvy k podani nabidek / jednani apod. v DMS budou vzdy pfizvani:
garant VZ; vécné pfislusny odborny feditel, pokud roli GVZ delegoval; garant
smlouvy; pfimy nadfrizeny osoby na pozici GSML; vedouci UTP; vedouci UTVZ;
financéni reditel.

9. Pribéh odpovidajiciho postupu dle bodu 3. tohoto pododstavce této smérnice organizacné
zajistuje zpracovatel VZ, ktery Cini veSkeré ukony nutné a doporuc¢ené k fadnému zajisténi
pribéhu dané VZ, a to v souladu se ZZVZ, provadécimi pfedpisy k ZZVZ a touto smérnici.

10. UTVZ v pfipadé potfeby poskytne souginnost a metodickou podporu u dal$ich postupd, kde
je zpracovatelem VZ zaméstnanec jiného Gtvaru nez UTVZ.

5.4.2.1 Pfimé zadani

V pfipadé tohoto postupu zpracovatel VZ, kterym je osoba uréena platnou a u¢innou Smérnici
0 nakupovani, postupuje v souladu s odpovidajici ¢asti platné a G¢inné Smérnice o
nakupovani, pfiemz povinnost dodrzovat odpovidajici pravidla dle této smérnice tim neni
dotcena.

5.4.2.2 Uzaviena vyzva

1. Zpracovatel VZ je povinen v pfipadé tohoto postupu organizaéné zajistit dodrzeni
nasledujicich pravidel:

a) Zpracovatel VZ je povinen vést spis VZ.

b) Zpracovatel VZ ve spolupraci s garantem VZ, garatem smlouvy a zpracovatelem
smlouvy pfipravi vyzvu k podani nabidky / jednani apod. a nasledné predlozi k
podpisu v souladu s vnitropodnikovou dokumentaci STC.

c) Zpracovatel VZ je povinen pozadovat v ramci kvalifikaénich pozadavka po
dodavateli alespon splnéni zakladni zpusobilosti analogicky dle § 74 ZZVZ ve
formé ¢estného prohlaseni a profesni zptsobilost dle § 77 odst. 1 ZZVZ ve formé
kopie vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném dodavatel zapsan.

d) Zpracovatel VZ je povinen zahgjit VZ formou pisemného zaslani vyzvy k podani
nabidky minimalné tfem dodavatelim. V pfipadé VZ s Ul I. a Il. kategorie, resp.
v pfipadech exkluzivity definovanych dle této smérnice, je mozné oslovit niz§i pocet
dodavatell v souladu s touto smérnici.
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e) Zpracovatel VZ k podani nabidky oslovuje pouze ty dodavatele, o nichz se mlze
ddvodné domnivat, Ze jsou kvalifikovani plnit pfedmét VZ (zejména disponuiji
pFislusnym zZivnostenskym opravnénim, splfiuji podminky pfistupu k pfedmétné
utajované informaci dle ZOUI apod.).

f) Lhata pro podani nabidek musi byt stanovena v délce minimalné 5 pracovnich dnu
ode dne zahdjeni VZ (pisemné zaslani vyzvy k podani nabidky / k jednani apod.).
Pouze v odlvodnénych pfipadech (zejména pokud je oslovovan pouze jeden
dodavatel v souladu stouto smérnici) je mozné tuto Ihatu zkratit a pisemné
oduvodnéni tohoto zkraceni musi byt sou¢asti spisu VZ.

g) Vysvétleni, zménu nebo doplnéni zadavacich podminek je opravnén ucinit nadfizeny
zpracovatele VZ (miniméalné vedouci Gtvaru).

h) Zadavatel je opravnén dle svého uvazeni ustanovit pracovni skupinu pro otevirani
nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek. Vzor jmenovani pracovni skupiny je
dostupny na UTVZ. Pokud tak neugini, budou tyto Ukony organizacné zajistény a
provedeny ze strany zpracovatele VZ. Pracovni skupina bude mit v pfipadé
ustanoveni minimalné tfi ¢leny, pricemz jednim z nich musi byt zpracovatel VZ, a
stejny pocet nahradnikl, a jejiz ¢lenové, resp. nahradnici budou pfimérené
disponovat odpovidajici odbornosti ve vztahu k predmétu VZ. Pokud neni v
rozhodnuti o ustanoveni pracovni skupiny stanoveno jinak, je tato pracovni skupina
usnasenischopna za pfitomnosti nadpoloviéni vétSiny ¢&lentd komise ¢&i jejich
nahradnikl, a rozhoduje prostou vétSinou hlast pfitomnych élent nebo nghradnikd.
Pracovni skupina je opravnéna jednat a Cinit zavéry bez osobniho jednani, tj. per
rollam.

i) Zpracovatel VZ je opravnén adresovat vyzvy dodavatelim v prabéhu fizeni za G¢elem
doplnéni &i objasnéni jejich nabidky, resp. poskytnuti soucinnosti pfed podpisem
smlouvy, a obdobné.

j) Clen ustanovené pracovni skupiny, resp. jeho nahradnik, je povinen na zakladé vyzvy
podepsat pisemné ¢estné prohlasSeni o dodrzovani mi¢enlivosti a o neexistenci stfetu
zajmu dle § 44 ZZVZ, pfipadné informovat o existenci stfetu zajmu, aby zadavatel dle
této skuteCnosti pfijal opatfeni k napravé k jeho odstranéni. Vzor obsahu Cestného
prohlaseni je dostupny na UTVZ.

k) Pracovni skupina, resp. zpracovatel VZ, je opravnén provést posouzeni splnéni
podminek Uc€asti pfed hodnocenim nabidek nebo az po vyhodnoceni nabidek. U
vybraného dodavatele musi pracovni skupina, resp. zpracovatel VZ, provést
posouzeni spinéni podminek G&asti vzdy, podminky Uc&asti ostatnich uc€astnikd v
takovém pfipadné nemusi byt posouzeny.

[) Protokolaci prabéhu postupu k zadani VZ, tj. minimalné identifikaci oslovenych
dodavatell, informaci o prdbéhu otevirani nabidek a nasledného posouzeni a
hodnoceni doru¢enych nabidek pracovni skupinou/zpracovatelem VZ, jehoz souéasti
je zdGvodnéni vybéru dodavatele, ktery podal nejvyhodnéjsi nabidku. Vzor protokolu
pracovni skupiny z otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek je dostupny na UTVZ.

m) Informovat zpracovatele smlouvy o vybéru dodavatele za ucelem zajisténi obéhu a
schvaleni smlouvy uréené k podpisu GR v DMS.

n) Odeslani rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele véem dodavatelim, ktefi podali
nabidku. Vzor Rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele je dostupny na UTVZ.
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0) V pripadé zruSeni VZ v dobé béhu Ihity pro podavani nabidek, oznamit rozhodnuti o
zruSeni vybérového fizeni stejnym zpusobem, jakym bylo toto vybérové fizeni
zahajeno. V pfipadé zruSeni po otevfeni nabidek, je povinen pisemné informovat do
3 pracovnich dnud od rozhodnuti o zruSeni vybérového Fizeni vSechny dodavatele,
ktefi podali nabidku ve |hité pro podani nabidek. Vzor Rozhodnuti a oznameni o
zruSeni je dostupny na UTVZ.

p) V pfipade, ze vybrany dodavatel odmitne uzavfit smlouvu, lze smlouvu uzavfit s
dodavatelem, ktery se umistil v ramci hodnoceni nabidek jako dal$i v pofadi, popr.
fizeni Ize zrusit.

q) Vybérové Fizeni Ize zrusit i bez udani ddvodu.
2. V pripadé zadavani VZ na Ul I. a Il. kategorie se navic pouziji nasledujici pravidla:

a) Zpracovatel VZ miize na zakladé projednani s bezpeénostnim feditelem a UTVZ
upravit vySe uvedeny postup, aby odpovidal potfebam maximalni mozné ochrany
utajované informace.

b) Pied zahajenim VZ na Ul zpracuje bezpeénostni feditel ve spolupraci s garantem VZ
a zpracovatelem VZ oznameni NBU dle § 69 odst. 1 pism. r) bod 1. ZOUI. Po
zpracovani oznameni NBU, jeho schvaleni a podpisu GR, bezpeénostni feditel zajisti
jeho odeslani NBU.

c) Po obdrzeni souhlasného vyjadreni NBU bezpeénostni feditel bez zbyte¢ného
odkladu pfeda tento souhlas UTVZ, ktery zajisti v pfipadé dotéenych VZ na Ul realizaci
povinnosti zadavatele dle usneseni vliady CR &. 208/2017, tj. zejména zajisti
konsolidaci a zastiti pfipravu potfebného materialu k predioZeni na vladu CR, véetné
zajisténi predchazejici komunikace se zakladatelem STC. Vécné se na daném
materialu podili zejména garant VZ, bezpe¢nostni reditel a garant smlouvy.

d) Pro ziskani souhlasu s pfedanim Ul do zahranici v pfipadé, ze dodavatel m4 sidlo v
zahrani¢i, zpracuje bezpeénostni feditel ve spolupraci s garantem VZ a
zpracovatelem VZ zadost o vydani souhlasu s poskytnutim utajované informace v
mezinarodnim styku dle § 73 ZOUI.

e) O souhlasném vyjadreni NBU, resp. vydaném souhlasu dle § 73 ZOUI a informovani
viady bezpeénostni feditel bez zbyte¢ného odkladu pisemné informuje UTVZ a
zpracovatele VZ. Na zakladé souhlasného vyjadfeni NBU, resp. vydaného souhlasu
prislusného spravniho Gfadu je mozné zadat VZ s utajovanou informaci v souladu s §
29 odst. 1 pism. b) ZZVZ.

f)  Vyjadreni NBU, resp. vyjadreni piislusného Ustfedniho spravniho Gfadu, bude ulozeno
ve spisu VZ.

g) Predmétna utajovana informace, ktera odlvodriuje postup dle § 29 odst. 1 pism. b)
ZZNZ, musi byt dodavateli poskytnuta vzdy nejpozdéji pred stanovenim jeho
nabidkové ceny na pinéni VZ s Ul. Garant VZ pisemné vyzve BR k pfedani predmétné
utajované informace dodavateli. Informace o zplsobu a datu poskytnuti Ul dodavateli
bude uvedena ve spisu VZ.

h) V pfipadech, kdy nebude vydano kterékoliv z vySe uvedenych souhlasnych vyjadieni
(NBU, pfislusny ustfedni spravni ufad dle § 73 ZOUI), nem(ze byt VZ s Ul zadavana
dle tohoto ustanoveni smérnice.

3. V pfipadé zadavani VZ na Ul lll. kategorie jako VZMR v uzaviené vyzvé se obdobné pouziji
pravidla uvedena ¢lanku 5.4.1 bodé 4 této smérnice.
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4. V pfipadné, Zze zpracovatelem VZ neni zaméstnanec UTVZ, je takovy zpracovatel VZ
povinen informovat UTVZ o zadani této VZ bez zbytecného odkladu za ucelem nasledné
evidence VZ.

5.4.2.3 Oteviena vyzva

1. Zpracovatel VZ je povinen v pfipadé tohoto postupu organizaéné zajistit dodrzeni
nésledujicich pravidel:
a) Zpracovatel VZ je povinen vést spis VZ.

b) Zpracovatel VZ ve spolupraci s garantem VZ, garantem smlouvy a zpracovatelem
smlouvy pfipravi vyzvu k podani nabidky / jednani apod. a predlozi k podpisu v souladu
s vnitropodnikovou dokumentaci STC.

c) Zpracovatel VZ je povinen zahajit VZ formou uverejnéni vyzvy k podani nabidky na
E-ZAK.

d) Lhuta pro podani nabidek musi byt stanovena v délce minimalné 5 pracovnich dnu
ode dne zahajeni VZ (uvefejnéni vyzvy k podani nabidky / k jednani apod.). Pouze
v odlvodnénych pfipadech je mozné tuto Ihatu zkratit a pisemné odlvodnéni tohoto
zkraceni musi byt soucasti spisu VZ.

e) Zpracovatel VZ je povinen pozadovat v ramci kvalifikaénich pozadavka po
dodavateli alespon splnéni zakladni zpusobilosti analogicky dle § 74 ZZVZ ve
formé éestného prohlaseni a profesni zplisobilost dle § 77 odst. 1 ZZVZ ve formé
kopie vypisu z obchodniho rejstriku, pokud je v ném dodavatel zapsan.

f) Vysvétleni, zménu nebo doplnéni zadavacich podminek je opravnén uginit nadfizeny
zpracovatele VZ (miniméalné vedouci Gtvaru).

g) Zadavatel je opravnén dle svého uvazeni ustanovit pracovni skupinu pro otevirani
nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek. Vzor jmenovani pracovni skupiny je
dostupny na UTVZ. Pokud tak neugini, budou tyto Ukony organizacné zajistény a
provedeny ze strany zpracovatele VZ. Pracovni skupina bude mit v pfipadé
ustanoveni minimalné tfi ¢leny, pricemz jednim z nich musi byt zpracovatel VZ, a
stejny pocet nahradnik(, a jejiz ¢lenové, resp. nahradnici budou pfimérené
disponovat odpovidajici odbornosti ve vztahu k predmétu VZ. Pokud neni v
rozhodnuti o ustanoveni pracovni skupiny stanoveno jinak, je tato pracovni skupina
usnasenischopna za pfitomnosti nadpoloviéni vétSiny ¢Elenl komise ¢&i jejich
nahradnik(l, a rozhoduje prostou vétSinou hlast pfitomnych ¢lent nebo nahradnikd.
Pracovni skupina je opravnéna jednat a Cinit zavéry bez osobniho jednani, tj. per
rollam.

h) Zpracovatel VZ je opravnén adresovat vyzvy dodavatelim v prabéhu fizeni za i¢elem
doplnéni ¢i objasnéni jejich nabidky, resp. poskytnuti soucinnosti pfed podpisem
smlouvy, a obdobné.

i) Clen ustanovené pracovni skupiny, resp. jeho nahradnik, je povinen na zékladé vyzvy
podepsat pisemné Cestné prohlaSeni o dodrzovani miéenlivosti a neexistenci stretu
zajmu dle § 44 ZZVZ, pfipadné informovat o existenci stfetu zajmu, aby zadavatel dle
této skuteCnosti pfijal opatfeni k napravé k jeho odstranéni. Vzor obsahu Cestného
prohlaseni je dostupny na UTVZ.

j) Pracovni skupina, resp. zpracovatel VZ, je opravnén provést posouzeni splnéni
podminek Uc€asti pfed hodnocenim nabidek nebo az po vyhodnoceni nabidek. U
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vybraného dodavatele musi pracovni skupina, resp. zpracovatel VZ, provést
posouzeni splnéni podminek Gcasti vzdy, podminky Uc€asti ostatnich Gc¢astnikd v
takovém pfipadné nemusi byt posouzeny.

k) Protokolaci prabéhu postupu k zadani VZ, zplsob zahdjeni, informaci o prabéhu
otevirani nabidek a nasledného posouzeni a hodnoceni doru¢enych nabidek pracovni
skupinou/zpracovatelem VZ, jehoz soucasti je zdGvodnéni vybéru dodavatele, ktery
podal nejvyhodnéjsi nabidku. Vzor Protokolu z otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek je dostupny na UTVZ.

) Informovat zpracovatele smlouvy o vybéru dodavatele za ucelem zajisténi obéhu a
schvaleni smlouvy uréené k podpisu GR v DMS.

m) Odeslani rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele vsem dodavatelum, ktefi podali
nabidku. Vzor Rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele je dostupny na UTVZ.

n) V pfipadé zruSeni VZ v dobé béhu Ihity pro podavani nabidek, oznamit rozhodnuti o
zruSeni vybérového fizeni stejnym zpusobem, jakym bylo toto vybérové fizeni
zahdjeno. V pfipadé zruSeni po otevreni nabidek, je povinen pisemné informovat do
3 pracovnich dnti od rozhodnuti o zru$eni vybérového fizeni vSechny dodavatele,
ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek. Vzor Rozhodnuti a oznameni o
zruseni je dostupny na UTVZ.

0) V pfipadé, ze vybrany dodavatel odmitne uzavfit smlouvu, Ize smlouvu uzavfit s
dodavatelem, ktery se umistil v ramci hodnoceni nabidek jako dal$i v pofadi, popf.
fizeni Ize zrusit.

p) Vybérové fizeni Ize zrusit také bez udani divodu.

Postup a pravidla dle odst. 1 pism. a) - p) tohoto ¢lanku se pfiméfené pouziji v pfipadé
zavedeni DNS. V pfipadé zmény zadavacich podminek DNS, zafazeni dodavatell do
zavedeného DNS a dil¢ich vyzev v DNS a podobné postupuje zpracovatel VZ pfiméfené dle
pravidel pro DNS dle ZZVZ. Zpracovatel je opravnén stanovit ¢asové Ihity odliSné, nez jsou
stanoveny v danych pfipadech v ZZVZ. Lhita pro podani nabidek v diléi vyzvé bude zpravidla
¢init 3 pracovni dny.

V pfipadé zadavani VZ na Ul lll. kategorie jako VZMR v oteviené vyzvé se obdobné pouziji
pravidla uvedena ¢lanku 5.4.1 bodé 4 této smérnice.

V pfipadé, Zze zpracovatelem VZ neni zaméstnanec UTVZ, je takovy zpracovatel VZ
povinen informovat UTVZ o zadani této VZ bez zbytecného odkladu za ucéelem nasledné
evidence VZ.

Zmeény smluv na VZ

V pfipadé potfeby zmény smlouvy na VZ s cenou sjednanou ve smlouvé vyssi nez
750 000 K& bez DPH je garant takové VZ nebo garant smlouvy povinen zkonzultovat
odivodnénost takové zmény s vedoucim UTVZ, a to bez zbyte¢ného odkladu od vzniku této
potfeby pro ovéfeni vSech moznosti zajisténi takové zmény a zvoleni fadného postupu, a to
zejména s ohledem na pravidla stanovena v ustanoveni § 222 ZZVZ, ktera zakazuji zadavatel
umoznit tzv. podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku po dobu jeho trvani
bez provedeni nového zadavaciho fizeni, pokud neni ZZVZ stanoveno jinak; s ohledem na
pravidla zakladnich zasad zadavani VZ a dalsi.
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5.7

2. Garant smlouvy je opravnén zadat pozadavek na dodatek nebo jinou smluvni formu zajisténi

této zmény smlouvy do odpovidajiciho modulu DMS az nebo v soubéhu s konzultaci dle bodu
1 tohoto odstavce 5.5 a informovat o jejim vysledku UTP, pfipadné bude garantem VZ ¢i
garantem smlouvy svolano spole¢né jednani.

. Zpracovatel smlouvy nasledné pfedlozi navrhu takového dodatku k obéhu, ktery probiha v

souladu s vnitropodnikovou dokumentaci STC a nésledujicimi pravidly:

a. Kpfipominkovani navrhu dodatku v DMS budou vzdy prlzvanl garant VZ; garant
smlouvy; zpracovatel VZ; vedouci UTP; vedouci UTVZ; pfimy nadfizeny osoby
na pozici GSML.

b. Ke schvaleni navrhu dodatku v DMS budou vzdy pfizvani: garant VZ; vécné pfislusny
odborny freditel, pokud roli GVZ delegoval garant smlouvy; vedouci UTP;
vedouci UTVZ; pfimy nadfizeny osoby na pozici GSML.

Centralni zadavani VZ, povinnosti vyplyvajici z jinych pravnich predpist

Kontaktni osobou pro ucely Gcasti STC na centralnim zadavani VZ ve smyslu § 9 ZZVZ je
vedouci UTVZ, pfipadné jind osoba na zakladé smluv o centralnim zadavanim s jednotlivymi
centralnimi zadavateli. Garanti, resp. zpracovatelé VZ, jsou povinni informovat takovou osobu
o pripravé zahajeni VZ v ramci centralniho zadavani, kterého se STC Gc¢astni.

Garant VZ je povinen upozornit UTVZ na okolnost, Ze predmét VZ spada do reZimu usneseni
vliady CR &. 86/2020. Za naslednou realizaci povinnosti zadavatele dle tohoto usneseni pred
uzavienim smlouvy, resp. pfed dokoncenim zpracovani zadavaci dokumentace VZ odpovida
pfiméfené UTVZ, tj. zejména zajisti konsolidaci a zastiti pfipravu potfebného materidlu k
predloZeni na vladu CR, véetné zajisténi predchazejici komunikace se zakladatelem STC.
Vécné se na daném materialu podili zejména garant VZ a garant smlouvy.

. Za realizaci povinnosti dle ¢l. VIIl odst. 1 Statutu STC, tj. pfedlozit dozor¢i radé k udéleni

souhlasu k pravnimu jednani GR, které zavazuje podnik k plnéni pfesahujicimu Castku
30 000 000 K¢ (vydajového charakteru), odpovida UTVZ.

Plan vefejnych zakazek

Plan VZ je doplhovan vzdy v konkrétnich uzlovych bodech dle pravidel stanovenych v tomto
¢lanku.

Finanéni, popf. investiéni feditel, je povinen informovat a predat vedoucimu UTVZ aktuéini
schvéleny investi¢ni plan. Na jeho zakladé, zpravidla béhem prvniho Ctvrtleti kazdého
kalendarniho roku, rozsifi vedouci UTVZ plan VZ o nové vefejné zakazky, jejichz pfedmétem
je investice a jejichz prfedpokladana hodnota presahuje ¢astku 750 000 K& bez DPH.

. Vedouci UTNL a vedouci UTIR aktualizuji v prvnim &tvrtleti kazdého kalendarniho roku na

zéklad& vyzvy vedouciho UTVZ plan VZ, a to na zakladé znalosti evidence smiuv, kde
predmétem neni investice a kde roli garanta smlouvy zastava zaméstnanec UTNL, resp.
UTIR, tj. rozsifi plan VZ o potfebné verfejné zakazky na zakladé smluv, kterym kon¢i platnost
a ucinnost a kde je zajem STC na jejich pokracovani, nahrazeni nevyhovujici uzaviené
smlouvy apod.

UTVZ dale vyzyva k aktualizaci planu VZ, ptiéemz vyzva je sméfovana zejména odbornym
feditelim, pfipadné dalSim zaméstnancum, ktefi obvykle zastavaji roli garanta VZ nebo
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garanta smlouvy, resp. obchodnimu useku, za G¢elem dopInéni VZ, jejichz plnéni je
aktivovano neplanované na zakladé obchodnich pfilezitosti apod. Pravidla obsazeni
funkénich roli garanta VZ a garanta smlouvy jsou stanovena v pfiloze €. 2 této smérnice.
Vyzvané osoby jsou povinny dle svych znalosti plan VZ v poskytnutém terminu doplnit.

UTVZ ugini vyzvu dle odst. 4 tohoto &lanku minimalné dvakrat za kalendarni rok.

Zavérecna ustanoveni k zadavani VZ

Za spravnost smlouvy, ktera je soucasti zadavaci dokumentace / vyzvy k podani
nabidky / jednani apod., resp. za jeji zpracovani v souladu se stanovisky a vyjadieni
dalSich odbornych utvarti STC, odpovida zpracovatel smlouvy. Za formalni spravnost
a vnitini soulad zadavaci dokumentace / vyzvy k podani nabidky / jednani apod. a
administrativni zpracovani VZ, resp. za jeji zpracovani v souladu se stanovisky a
vyjadfeni dalSich odbornych utvard STC, odpovida zpracovatel VZ. Za vécnou
spravnost zadavaci dokumentace, tj. vSech jejich ¢asti, zejména nastaveni technickych
zadavacich podminek v souladu se ZZVZ a dal$imi odpovidajicimi zakonnymi a jinymi
pravidly, odpovida garant VZ.

V pfipadé moznych zahrani¢nich dodavatell, zvoli zpracovatel VZ vhodny jazyk pro zadavaci
dokumentaci, resp. vyzvu k podani nabidek / jednani apod. a celou komunikaci mezi
dodavatelem a zadavatelem.

Veskerou dokumentaci a spis k VZ v rozsahu pozadavk(l ZZVZ a této smérnice eviduje a vede
zpracovatel VZ. Odesilani a pfijimani zasilek souvisejicich se VZ, véetné ukladani
dokumentace tykajici se VZ, provadi zpracovatel VZ v souladu s aktualni platnym a G¢innym
Spisovym Ffadem, a to v ramci odpovidajiciho modulu v DMS.

Zadavatel je povinen dle zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Uc&innosti
nékterych smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv)
uzavirat pisemné a prostfednictvim registru smluv uvefejfiovat veskeré soukromopravni
smlouvy, jakoZ i smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci s hodnotou
plnéni nad 50 000 K& bez DPH, v&etné priloh i dalSich soucasti. Proces uverejhovani smluv
a objednavek v registru smluv je upraven Pfikazem generalniho feditele ¢. 1/25/2018.

ZAVERECNA USTANOVENI

Za dodrzovani této smérnice odpovidaji vSichni zaméstnanci, podilejici se na zadavani VZ,
véetné VZ s Ul a VZMR.

Za spravnost a aktualizaci této smérnice odpovida garant této smérnice.
ZruSuje se Smérnice o zadavani zakazek, ev. ¢. 2/10/2023.
Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem uvedenym na Uvodni strance.
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Pfiloha €. 1 — Vymezeni minimalni ¢asové naro¢nosti na provedeni fizeni
Pfiloha €. 2 — Definice funkénich roli GVZ, GSML ve vztahu k VZ
PFiloha €. 3 — Shrnuti zmén oproti pfedchozi verzi smérnici
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Priloha ¢. 1

Vymezeni minimalni c¢asové
naroc¢nosti na provedeni Fizeni

Zpracovatel: Pracovni misto:

Mgr. Zuzana o

Daraiaup S

Senoldova iny

Garant: Pracovni misto: Datum: Podpis
Ing. Jan Divi§ finanéni feditel Original ulozen na UTKB.
Schvalil: Pracovni misto: Datum: Podpis
R'Acgn;as Hebslka, generalni feditel Original ulozen na UTKB.
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Nize jsou uvedeny minimalni Ihuty nutné pro administraci daného fizeni. Jedna se o minima bez komplikaci (tj. vadné nabidky, vyluéovani dodavatele, podané namitky, interni komplikace a dal$i.) Tedy od momentu pievzeti kompletniho Pozadavku na

zadani VZ

v zasadé nebude mozné uzavrit smlouvu drive, nez je uvedeno nize, a prakticky je tfeba pocitat, Ze se Ihita vzdy prodlouzi.

VYMEZENi MINIMALNiI ASOVE NAROCNOSTI NA PROVEDENI RIiZENi

Dalsi ¢asové koeficienty, které je tfeba navic zohlednit:

1. oéekavana ucast zahranicich dodavatelii

postupné zkracujeme ziskavani Eeskych potvrzeni, nicméné pocitat radéji + 21 dnu, protoze komunikace se zahrani¢im vzdy vazne

2. i pred snlouvyl + realny éas nutny na i véetné ¢
3. pfedmétem plnéni je dodavka ceninového materialu + min. 14 dnd na provedeni bezpe¢niho auditu v pfipadé, ze dodavatel neni drzitelem i (probiha s daldi i pred SML)
4. riziko podani namitky proti zadavaci dokumentaci +min. 15 dni
5. riziko podani namitky proti i 0 vybéru +min. 15 dni
= i = E s
3 i E ’E 8 & E 2 > &asova
< N N o Q o & = L o o 5 rezerva
o : 2 E ox 2 3 = 2 &= 3z o ¥ ] (technikalie POGET
NEJCASTEJSI TYPY o Z & 5 = e 8 2 @0 o £ = " internich oo
Praiegh g = = .3 H = S S = s 7] pocet dni KALENDARNICH
RIZENI o = r < = g 2] 2a A o] ] podpist, N
B S ol £ & < I 82 = o = Komunikace bNu
g g
= E 2 & & 3 & z 2 a
o > < o i} schvalovani)
) e o
oteviené Fizeni
nadlimitni
(u dodavek a sluzeb vice nez 132 %
5,401 mil K& bez DPH, u 30 1 72
stavebnich praci vice nez 135,4
mil K& bez DPH)
oteviené Fizeni
podlimitni - stavebni 130 0%
prace - 169
(9 mil - 135,4 mil K& bez DPH) | |
oteviené Fizeni
podlimitni -
dodavky/sluzby 13 +30% 147
(3 mil Ké - 5,401 mil Ké bez
DPH) |l
zjednodusené
podlimitni fizeni
(u dodavek a sluzeb: 3 - 5,401 106 +30% 138
mil K& bez DPH, u stavebnich
praci 9 - 60 mil K& bez DPH)
vefejna zakazka malého
rozsahu nad 750 000 Ké
bez DPH (uzaviena
nebo oteviena vyzva) 65 +30% 85
(u dodavek a sluzeb do 3 mil ké
bez DPH, u stavebnich praci do
9 mil K& bez DPH)
Tabulka mé& charakter modelového priibéhu fizeni.
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Priloha €. 2

Definice funkénich roli GVZ,
GSML ve vztahu k VZ

Zpracovatel: Pracovni misto:

Mgr. Zuzana .
9 vedouci Utvaru

g;g?ggyg" vefejnych zakazek

Garant: Pracovni misto: Datum: Podpis
Ing. Jan Divi§ finanéni feditel

Schvalil: Pracovni misto: Datum: Podpis
R’/Icgn;éé Hebelka, generalni feditel
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1.UVOD

NiZe jsou definovany funkéni role garant vefejné zakazky a garant smlouvy.

2. DEFINICE POJMU A ZKRATEK

Pojem/zkratka Vysvétleni

DMS Document Management System;
GSML garant smlouvy;

GvZz garant vefejné zakazky;
STC Statni tiskarna cenin, s. p.;
UTEP Gtvar externich projekt;
UTNL Gtvar nakupu a logistiky;
UTIR Utvar investi¢niho rozvoje;
uTIv Gtvar investiéni vystavby;
uTP pravni Gtvar;

\'74 vefejna zakazka;

3. GARANT VEREJNE ZAKAZKY (GVZ)

3.1 Personalni obsazeni

1. GVZ musi byt uréen minimalné u kazdé vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou nad
750 000 K& bez DPH; v DMS v modulu Smlouvy odpovida polozce ,odpovédna osoba“, v
modulu Vefejné zakazky odpovida polozce ,Garant VZ*.

2. Role GVZ bude obsazena vécné prislusnym odbornym reditelem, a to na zakladé pravidel
ve vnitropodnikové dokumentaci (Organizaéni fad apod.). Vécné pfislusny odborny feditel
muze roli GVZ pisemné, {j. alespon ve formé e-mailu, povérit vedouci/ho organizaéniho
celku, ¢imz neni dotéena nejvyssi odbornd a schvalovaci kompetence daného odborného
feditele.

3. V prfipadé verejnych zakazek, jejichz predmétem je investice, musi byt role GVZ personalné
obsazena a uréena nejpozdéji do schvaleni investi¢niho planu generalnim feditelem; v dalSich
ptipadech nejpozdéji do 1 mésice od vyzvy UTVZ k aktualizaci tzv. planu vefejnych zakazek
na dal$i obdobi, kde je pfedmétna vefejna zakazka uvedena poprvé. Pokud se jedna o plnéni,
které je neplanované aktivovano ze strany obchodniho Useku, bude personalni obsazeni
uréeno bez zbyteéného odkladu po schvaleni nabidky STC zakaznikem.
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V pfipadé pochybnosti o vécné prfisluSnosti odpovidajiciho Useku, potazmo jmenovitém
obsazeni role GVZ, ¢i pokud pljde o vyjimeény postup, bude dana zalezitost projednana na
Poradé vedeni STC s kone¢nym rozhodnutim ze strany generalniho feditele.

Odpovédnosti a kompetence

GVZ je odpovédny za vécné a technické vymezeni predmétu verejné zakazky (technicka
specifikace) (a potazmo predmétu plnéni dané smlouvy) véetné podminek testovani, je-li
vyzadovano, a dalSich technickych ¢asti zadani, za jejich nediskriminacéni a dostatecné presné
a transparentni vymezeni, které je pfiméfené potfebam STC.

GVZ je odpovédny za celkovou strategii vefejné zakazky vcetné vymezeni podminek
hodnoceni, podminek kvalifikace apod. v souladu se zajmem nejvhodnéji zajistit potfeby
STC.

GVZ stanovuje hlavni parametry (tolerance) zadani vefejné zakazky v Pozadavku na zadani
VZ (dle smérnice o zadavani vefejnych zakazek). GSML se ve spolupraci s GVZ podili na
zdokumentovani Pozadavku na zadani VZ, coz znamena, ze jej bude zpravidla pfipravovat ke
kontrole a schvéleni GVZ, ktery za néj nasledné nese odpovédnost. Dojde-li v ramci pfipravy
zadavaci dokumentace vefejné zakazky k rozporu se zaméstnanci na jinych pracovnich
mistech STC ¢&i zasadni odchylce od plvodniho rozsahu zadani (tolerance), &i je tfeba fesit
mimoradna opatfeni ¢i postupy s dopadem na UspésSnou realizaci vefejné zakazky, jsou tato
zasadni rozhodnuti v kompetenci GVZ, jelikoz nese kone¢nou odpovédnost vici STC
za zajisténi uspésné realizace verejné zakazky v souladu s potirebami STC.

GVZ sam — pripadné jim povéfeny zaméstnanec — zastava roli zmocnénce pro jednani
vécna a technicka ve smlouvé z divodu kontroly vécného pInéni v rdmci realizace smlouvy
(tj. po uzavieni dané smlouvy). Toto povéfeni bude €inéno nejpozdéji pfi pfipravé smlouvy
k dané verejné zakazce jako soucasti zadavaci dokumentace. Smluvni zmocnénec pro
jednani vécna a technicka je zejména odpovédny za ryze technickou stranku plnéni
smlouvy a z této role zejména vécné kontroluje a akceptuje plnéni.

GVZ realizuje dalsi jednotlivé povinnosti dle platné a Gginné smeérnice o zadavani vefejnych
zakazek a dalSi vnitropodnikové dokumentace.

4. GARANT SMLOUVY (GSML)

4.1

1.

Personalni obsazeni:

GSML musi byt uréen u kazdé smlouvy'; v DMS v modulu Smlouvy odpovidéa polozce ,garant”,
v modulu Vefejné zakazky odpovida polozce ,Garant smlouvy*.

Role GSML bude obsazena v pfipadé smluv do vefejnych zakazek, tj. odbératelskych smluv
s finan&nim plnénim vynakladanym ze strany STC, zpravidla zaméstnanci UTNL nebo UTIR
&i_UTIV, ktefi maji obchodni pinéni t&chto smluv ve spolupréaci s GVZ na starosti, a to dle
predmétu plnéni; vyjimkou jsou zpravidla stavebni ¢innosti, plnéni v oblasti bezpecnosti,

! Pfedmétem tohoto podrobného vymezeni jsou nicméné zejména tzv. odbératelské smlouvy s finanénim plnénim
vynakladanym ze strany STC.
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kooperaci, plnéni v oblasti IT, pInéni v ramci kompetence utvaru hospodaiské spravy,
pInéni v ramci kompetence UTEP a podobné piipady — v t&chto pfipadech bude roli GSML
zastavat jina osoba povéfena ze strany GVZ.

V pfipadé verejnych zakazek, jejichz pfedmétem je investice, musi byt role GSML personalné
obsazena a uréena nejpozdéji do 1 meésice od schvaleni investi¢niho planu generalnim
feditelem; v dal$ich ptipadech nejpozdéji do 1 mésice od vyzvy UTVZ k aktualizaci tzv. planu
vefejnych zakazek na dalSi obdobi, kde je pfedmétna verejna zakazka poprvé uvedena.
Pokud se jedna o pInéni, které je neplanované aktivovano ze strany obchodniho Useku, bude
personalni obsazeni GSML uréeno bez zbyte¢ného odkladu po schvaleni nabidky STC
zakaznikem.

Odpovédnosti a kompetence:

GSML zaujima zasadni roli pfi pfipravé zadavaci dokumentace vefejné zakazky, zejména jeji
smluvni ¢asti, a pfi nasledné kontrole a spravé svérené smiouvy.

GSML dopliuje a vytvari informaéni most mezi GVZ a ostatnimi, ktefi se podili na pfipravé
vefejné zakazky, tj. zejména UTP (zpracovatel smlouvy) a UTVZ (zpracovatel VZ), a dal$imi.
GSML se ve spolupraci s GVZ podili na zdokumentovani Pozadavku na zadani VZ, coz
znamena, Ze jej zpravidla bude pfipravovat ke kontrole a schvaleni GVZ, ktery za néj nasledné
nese odpovédnost.

Je vyzadovana maximalni soucinnost GSML s GVZ pfi definovani_a zdokumentovani
pozadovaného vécného pinéni a jeho specifickych pozadavku, a to za ¢elem spravného
vyhotoveni zadavaci dokumentace a rychlé realizace verejné zakazky. GVZ je odpovédny za
stanoveni vécného pfedmétu, GSML nese odpovédnost za zdokumentovani pozadované
kvality a rozsahu pfedmétu pinéni.

GSML se spolupodili s GVZ na nastaveni celkové strategie vefejné zakazky, véetné vymezeni
podminek hodnoceni, podminek kvalifikace, podminek limitace nabidkovych cen apod.
v souladu se zajmem nejvhodnéji zajistit potfeby STC. V pfipadé, ze role GSML neni
obsazena nakup&im z UTNL, ma povinnost dany GSML navrhovanou strategii verejné
zakazky vzdy konzultovat s vedoucim UTNL nebo jim povéfenym zaméstnancem UTNL.
GSML zaklada polozku smlouvy &i jejiho dodatku v modulu Smlouvy v DMS.

GSML je odpovédny za kompletaci podklada a pripadnych potiebnych dil¢ich vyjadreni
jinych odbornosti pro zpracovani zadavaci dokumentace dané verfejné zakazky a smlouvy
véetné zdokumentovani technické specifikace pozadovaného pinéni a dalSich relevantnich
podkladu.

GSML se sam vyrazné podili na vymezeni konkrétnich smluvnich ustanoveni, a to véetné
navrhu smluvnich ustanoveni v oblasti smluvnich sankci ¢i jinych nastroja pro utvrzeni
splnéni smluvni povinnosti, pojisténi ¢i platebnich podminek, a to zejména v pfipadé
predmétu plnéni ¢&i nakupnich pfipadd, které se historicky opakuji. V pfipadé rozporu
se zaméstnanci na jinych pracovnich mistech STC, jsou rozhodnuti o kone¢né podobé danych
smluvnich ustanovenich v kompetenci GVZ.
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8. GSML odpovida za danou smlouvu po jeji publikaci v DMS z pohledu plnéni smlouvy, véetné
Ihit plnéni, Fidi jeji platnost a rozsah (ij. eviduje a aktivuje potfebné navazujici procesy
v pfipadé nutnosti uzavfit dodatek ¢i novou smlouvu, mj. zajisti, aby byla potfebna verejna
zakazka v&as zahrnuta do planu VZ apod.), fidi plnéni prav a povinnosti obou smluvnich
stran (napf. uplatnéni inflaéni dolozky, realizace povinnosti v ramci socialné odpovédného
zadavani VZ a podobné).

9. Role GSML je odlisena od role smluvniho zmocnhénce pro jednani vécna a technicka, ac¢
v nékterych pfipadech mize GSML plnit i roli tohoto zmocnénce. Smluvni zmocnénec pro
jednani vécna a technicka je zejména odpovédny za ryze technickou stranku plnéni
smlouvy a z této role zejména vécné kontroluje a akceptuje plnéni.

10. GSML realizuje jednotlivé povinnosti dle platné a u€inné smérnice o zadavani vefejnych
zakazek a dalSi vnitropodnikové dokumentace.
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1. SHRNUTI ZMEN

1. S U¢innosti dnem uvedenym na Uvodni strance byl vydan novy vnitropodnikovy pfedpis
Smérnice o zadavani vefejnych zakazek, ev. €. 2/10/2025 (dale jen ,nova smérnice").

2. Pro prehlednost jsou nize vyéteny hlavni zmény provedené v nové smérnici oproti
predchozimu vnitropodnikovému pfedpisu Smérnici o zadavani zakazek, ev. ¢. 2/10/2023
(dale jen také jako ,pfedchozi smérnice").

3. V nové smérnici byly podrobnéji upraveny zejména témata a pasaze, které jsou nize sefazeny
dle pofadi dullezitosti, resp. vyskytu v nové smérnici:

1.1.

Promitnuti vécnych Uprav na zakladé novelizace zakona ¢. 134/2016., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjScih predpisd, zékonem ¢&. 69/2025 Sb. —
zejména zména financnich limita verejnych zakazek malého rozsahu, a na to
navazujici Uprava dalSich internich finanénich limitd

1.2

Aktualizace pfilohy Vymezeni minimalni ¢asové narocnosti na provedeni fizeni
(pouze v upfesnéni finanénich limitd)

1.3

Zohlednéni vzniku UTIR, UTIV a jeho vztahu k UTNL (pouze v rozsahu, ve kterém
byla ukon€ena aktualni interni diskuze)

1.4

Zohlednéni vydaného pFikazu GR &. 01/05/2025

1.5

Upresnéni pravidel u obéhu navrhu smlouvy, zbyvajici ¢asti zadavaci dokumentace
a dodatku

1.6

Aktualizace a upresnéni definic garant verejné zakazky (GVZ) a garant smlouvy
(GSML) (pouze v rozsahu, ve kterém byla ukoncena aktualni interni diskuze)

1.7

Zohlednéni nové pozice investi¢niho feditele
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