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1. USEK GENERALNIHO REDITELE

GENERALNI

REDITEL

SEKRETARIAT GR, FR a PTR | I

PRAVNI UTVAR

ZAMESTNANECKY UTVAR

UTVAR INTERNIHO
AUDITU

UTVAR RIiZENI JAKOSTI
A VYVOJE

UTVAR INTERNICH ICT

UTVAR INTERNICH
PROJEKTU

1. Obchodni pravo
2. Obcanské pravo
3. Pracovni pravo
4. Ostatni pravo

1. Personalni agenda
2. Agenda ekonomiky
prace
3. Sprava dochazkového
systému
4. Zpracovani mezd vcéetné
zakonnych odvodu

5. Agenda vzdélavani a

pécle o zaméstnance

1. Organizace a provadéni
IA
2. Ovérovani fidicich a
kontrolnich systémi
podniku
3. Spoluprace s externimi
auditory

1. Vstupni kontrola
2. Mezioperacni kontrola
3. Vystupni kontrola
4. Metrologie
5. Normalizace
6. Laboratof

Organizacni fad, ev. ¢.. 2/3/2019

1. Spréava informacnich
systémU a databazi
2. Spréva a provoz
pocitacovych siti, server(,

servis HW a SW

3. Spréva internetu

4. Administrace dat
5. Aplikace SW

1. Rizeni a koordinace
internich projektt
2. Stavebni interni projekty



2. FINANCNI USEK

FINANCNI REDITEL

Uwﬁ:&ﬁ"ﬁ:g n UTV%Rgr'Zi%?(ECN € - FINANCNI UTVAR UTVAR VEREJNYCH UTVAR NAKUPU
ZAKAZEK A LOGISTIKY
> Oddéleni strategického
N Oddeéleni finan¢ni nakupu
5 o kontroly
1. Predk?lkullalce 1. HIavrn ll<n|ha ) 1. Zadavéni vefejnych
2. Ocenovani 2. Obchodni zavazky, vc. sakazek 1. Zajisténi strategického nakupu
néakladd vyroby Ucetnictvi skladovych 2 Metodické fizen materialu, sluzeb a ost. komodit
3. Fakturace z4sob 1. Rocni plan/vyhledy Jamastnanci] pii 2. Planovani azgig;fymaterlalu pro
4. Sazby, cenové 3. Hmotny majetek do konce roku mesthancu p
rozbo (pofizeni, evidence 2. Vnitropodnikové zadavani verejnych
ry P ' ! wkaznictvi zakazek malého rozsahu
odpisy) | VyKazmcty Oddéleni sklad
4. Kmenova data 3. Finan¢ni analyzy a >
5. Dané a poplatky modelovani
4. Statistika
6. Pokladna 1. Sklad materialu vSeobecny (VZ 1) a
ceninovy (VZ 1)
2. Sklad materialu (VZ @)
Oddélen 3. Sklad materialu vSeobecny a
L > eleni ceninovy (VZ 1)
financovani

N Odc,ielenl opergtlynlho
nakupu a logistiky

1. Banky, fizeni likvidity
2. Rizeni rizik (kreditni

kontrola, ménova 1. Logistika, doprava, celni fizeni
y 2. Mobilni telefony

rizika, pojisteni) 3. Drobny nékup
3. Tvorba metodiky a 4. Operativninakup materiélu, sluzeb
strategie v oblasti produktd a ost. komodity

finan¢niho trhu

> Oddéleni nakupu
technologii a servisu

1. Technicka podpora a nakup
2. Péce o stroje a zafizeni
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VYROBNI REDITEL

Sekretariat VR

UTVAR TECHNOLOGIE oo oo S UTVAR TYMU PODPORY l
~ o . VEDOUCI VYROBY VZ 1 VEDOUCI VYROBY VZ II VEDOUCI VYROBY VZ III
A PRIPRAVY VYROBY TRACK AND TRACE . , Ly
Projektova kancelar
Provoz Administrativni podpora dministrativni podpora
—> designu > vzl — VALl
1 Technolodi o 1. Design; 2. Grafické studio 1. Pfiprava a realizace
. Technologie a priprava 4L i . o - o A
09 prip 3. Reprofoto; 4. Litografie 1. Evidence, vyfizovani projektd (doklady, ceniny)
vyroby 5. Kopirna a natisk Provoz o . A 2! .
2. Operativni plan a —> “niho tisk dotazu pro projekt, 2. Koordinace c¢innosti
: Eku tec“:nogt _, Provoz e il L databéze systémovych integratord,
3. Normv spotieb | . Provoz pripravy personalizace I 2. Kontrola, generovani, externich subjektd a
: ysp y desek méditisku 1. Rotaéni tisk a registrace zadosti ID dodavateld v rdmci fizeni a
. 2. Ocelotisk 3. Helpdesk koordinace projektd
1. Personalizace e- o "
) , . 3. Priprava zpracovani
1. Rytci; 2. Galvano cestovnich dokladt busi
3. Brusirna; 4. Plastirota 2. Personalizace > o Provoz . usiness case
plastovych karet digitalniho tisku
Provoz 3. Viystupni kontrola e- B
—> sk cestovnich dokladd Llaserovytisk
ISKU , ik | 2. Knihatské zpracovani
4. Vystupni kontrola 3. Expedice VZ Il
1. Maloofest; 2. Archovy ofset 5. EXpedlce
3. Knihtisk; 4. Simultan TraveR
5. Numerosta; 6. Paskovacka — .
7. Méditisk; 8. Imaggia vyroby karet
Provoz L Provoz i o , -
—> - ersonalizace I 1. Skenovani zadosti; 2. Uprava dat; 3. Design karet; 4. Ofsestovy tisk;
revize bankovek P 5. Re-transferovy tisk; 6. Tiskarna Zebra; 7. Bodovani; 8. Laminace; 9.
Sitotisk; 10. Vysek; 11. Revize karet; 12. Nahravanidat; 13. Sitotisk
. SPS; 14. CTP; 15. Sablonarna; 16. Bodovani s kamerami; 17. Aplikace
;' #i(z{ri’clfigt:)earr?l{ovek 1 Persqnallzace kont. ¢ipu; 18. Aplikace hologramu; 19. Injektovy tisk
ey o plastovych karet
3. Rucni pracovisté S S
2. Vystupni kontrola
karet > Provoz personalizace
> _ Provoz 3. Expedice karet alkoholovych nalepek
kniharny a expedice
1. Knihafské zpracovani 1. Injektovy tisk; 2. Rezatka archi; 3. Blumer; 4. Revize;
2. Laserovy tisk 5. Expedice
3. Kugler
4. Expedice
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4. OBCHODNI USEK

- OBCHODNI

OBCHODNIi UTVAR

1. Prodej zavedenych
vyrobkd STC ve statni
spravé a komercénim trhu
2. Vyhledavani novych
obchodnich pfilezitosti v
CR a SR ve statni spravé a
komercénim trhu
3. Péle 0 zavedené
zakazniky STC ve statni
spravé a komerénim trhu -
ramcové smlouvy,
rozsifovani spoluprace

A 4

Produktovi specialisté

v

1. Vytvareni strategickych
pland svéreného produktu/
sluzeb
2. Zajisténi navrh(,, tvorby
a spusténi novych
produktl/sluzeb
3. Podpora
marketingovych strategii
podniku v oblasti
svéfeného produktu/sluzeb
4. Pfiprava produktovych
materiald a produktovych
Skoleni a vzdélavani
obchodnich zastupct
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Marketingovy specialista

1. Pfiprava marketingovych
prizkum a analyz
2. Provozné administrativni
agenda obchodniho Useku
3. Interni komunikace,
externi komunikace a
kontakt s médii
4. PR, propagacni a
marketingové akce




5. PROVOZNE-TECHNICKY USEK

PROVOZNE-
TECHNICKY REDITEL

UTVAR PECE O MAJETEK

Stavebni
oddéleni

Oddéleni
hlavniho mechanika

Oddéleni
hlavniho energetika

1. Stavebni ¢innost
2. Agenda zafazovani
a vyfazovani DHM

UTVAR HOSPODARSKE
SPRAVY

1. Nakup a Udrzba
vnitfniho vybaveni
2. Podatelna
3. Telefonni Ustiedny a
podnikovy rozhlas
4. Baleni a likvidace
odpadu
5. Uklid
6. Stravovani
7. Spréva jinych objektd

Organizacni fad, ev. ¢. 2/3/2019

v

Podnikovy ekolog

1. Chemické latky
2. Odpady
3. Ovzdusi
4. Vodni hospodarstvi

1. Radny, bezporuchovy
a hospodarny provoz
cov
2. Kontrola kvality
recyklovanych produkt
a ucinnosti aktivniho
uhli
3. Shromazdovani a
odvoz nebezpednych a
neutralnich odpadl z
cov




Sekretariat BR

6. BEZPECNOSTNI USEK

BEZPECNOSTNI
REDITEL

UTVAR OCHRANY

INFORMACI A ISO

1. Administrativni, personalnia
primyslova bezpecnost
2. Spréva datovych schranek a el.
spisové sluzby
3. Ukladanidokumentt a archivace
4. Realizace proces( potfebnych
pro vytvareni, uplatnovani a
udrzovani ISM ve shodé s normami
ISO 9001, ISO 14001 a OHSAS
18001, vcetné tvorby souvisejici
vnitropodnikové dokumentace
5. Organizace a fizeni procesu
fizené dokumentace
6. Kontrolni ¢innost a Gcast na
niceni vyrobnich pomucek apod.
7. Bezpecnostni postupy v oblasti
informacnich technologif
8. Organizace a zajisténi Skoleni
zaméstnancl v oblasti bezpe¢nosti
informaci
9. Objasiovani bezpecnostnich
incidentd (v koo peraci)

10. Zajisténi procest potiebnych
pro vytvareni, uplatiovéni a
udrzovéni shody s normou €SN EN
ISO/IEC 27001 a platnou
legislativou CR, V¢. tvorby
souvisejici vnitropodnikové
dokumentace

UTVAR BEZPECNOSTI

1. Zajisténi bezpecnosti
objektl STC, radné
provadéni fyzické ostrahy
2. Doprovod ceninovych
zasilek a fin. hotovosti
3. Nakladani s klici
4. Zajisténi Cinnosti nicici
komise
5. Kontrola dodrzovani
pravidel bezpecnostni
ochrany pfi vyrobé
6. Vedeni evidence o stavu
a pohybu ochrafovanych
materiald
7. Obhospodarovani
bankovniho papiru
8. provoz a vedeni
predepsanych evidenci v
trezorech UB
9. Objasnéni a
dokumentace pravidel
bezpecnostniho tisku

v

Bezpecnostni manazer

v

1. Rizeni, koordinace a
kontrola bezpec¢nostnich
postupl
2. Zavadéni a realizace
procesli bezpe¢nostniho
tisku
3. Organizace a zajisténi
Skoleni v oblasti
bezpelnostniho tisku
4. Objasnovani
bezpecnostnich incidentd
(v kooperaci)

5. Zajisténi podpory pfi
¢innosti krizového Stabu
STC
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Bezpecnostni a pozarni
technik

v

1. Bezpecnost a ochrana
zdravi pfi praci
2. Pozarni ochrana
3. Krizové fizeni
4. Metodické a kontrolni
¢innost v oblasti BOZP a
PO
5. Provadéni predepsanych
kontrol a revizi prislusnych
pristrojl a bezp. zafizeni

Technik bezpecnostnich
systém

1. Zajisténi rozvoje a
funkénosti bezpecnostnich
systém (PZTS, CCTV, EKV,

EPS, MZP)

2. Zajisténi predepsanych
servistl bezpecnostnich
systém
3. Rizeni pfistup(i do
bezpecnostnich systémU a
auditovani
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